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はじめにはじめにはじめにはじめに

「「「「ManagementManagementManagementManagement」」」」⇒⇒⇒⇒「「「「MailMailMailMail    StationStationStationStation」」」」のののの
下記下記下記下記のののの項⽬項⽬項⽬項⽬にににに⼊⼒⼊⼒⼊⼒⼊⼒ととととチェックチェックチェックチェックがががが⼊⼊⼊⼊っているっているっているっている事事事事をををを確認確認確認確認してしてしてして下下下下さいさいさいさい。。。。

■■■■WEBWEBWEBWEBメールメールメールメールのののの各種項⽬各種項⽬各種項⽬各種項⽬についてについてについてについて

【新着の確認】

新着メールの有無を確認します。

【新規メールの作成】

 新規のメールを作成します。

【マークを付ける】

メールにフラグを付けたり、既読/未読の状

態変更を⾏います。

【返信】

メール送信者にメールを返信します。

【送信者とすべての受信者に返信】

メール送信者とすべての受信者(CC宛)にメ

ールを返信します。

【転送】

メールを転送します。

【削除】

メールを削除します。

【印刷】

メールを印刷します。 

【電⼦メール】

新着メールの有無を確認します。

【アドレス帳】

アドレス帳の新規登録/編集/削除などを⾏い

ます。 

【個⼈設定】

WEBメールの各種設定を⾏います。 

【ログアウト】

WEBメールからログアウトして終了します

。 

【アドレスの追加】

新しくアドレス追加します。

【インポート】

アドレスをインポートします。

利⽤できる拡張⼦は「.vcf」になります。

【アドレスのダウンロード】【下書き保存】

登録されたアドレスをダウンロードします。

作成中のメールを下書き保存します。

【添付作成】

メールに添付ファイルの設定をします。
【戻る】

⼀つ前にもどります。

【今すぐ送信】

作成したメールをその場で送信します。

【スペルチェック】

作成したメールのスペルチェックを⾏います。

【ソースの表⺬】

メールボックス内のソースを表⺬します。



メールアカウントメールアカウントメールアカウントメールアカウントのののの作成⽅法作成⽅法作成⽅法作成⽅法

Ⅱ、  

「Management」にある【ユーザ】をクリ
ック

ユーザーユーザーユーザーユーザーのののの新規作成新規作成新規作成新規作成①

Ⅲ、  

「ユーザ」が表⺬されたら【作成
】をクリック

■「ブローバルBOX」を利⽤するユーザーごとにメールアカウントを追加したい場合は下記を元
に設定します。

Ⅰ、  
【Management】をクリック

ユーザごとにメールアカウントを追加したい。

Aユーザー

Bユーザー

Cユーザー

Dユーザー

専⽤のメールアカウント

専⽤のメールアカウント

専⽤のメールアカウント

専⽤のメールアカウント



Ⅳ、  

新規作成するユーザーの情報を⼊⼒します。

名前：ユーザ名を⼊⼒します（アルファベット半⾓で⼊⼒）

※⼊⼒したユーザー名がアカウントになる為、アルファベット半⾓で

⼊⼒で⼊⼒して下さい。

説明：特に⼊⼒する必要はありません

電⼦メール：特に⼊⼒する必要はありません

パスワード：任意で設定したパスワードを⼊⼒

パスワードの確認：任意で設定したパスワードを⼊⼒

⼊⼒が完了したら【OK】をクリック

■利⽤可能になるメールアカウント

Ⅴ、  

新しくユーザー名が追加されます。

追加されたユーザー名と「Mail Station」で設定さ

れたドメイン名がメールアカウントになります。

sunfirst1@ドメイン.no-ip.info



格納格納格納格納フォルダフォルダフォルダフォルダのののの作成⽅法作成⽅法作成⽅法作成⽅法

Ⅱ、  

ログイン画⾯が表⺬されるので、【ユーザー
名】と【パスワード】を⼊⼒クリック

格納格納格納格納するするするするフォルダフォルダフォルダフォルダのののの新規作成新規作成新規作成新規作成①

Ⅲ、  

「WEBメール」が表⺬されたら【個⼈設定】
をクリック

■WEBメール上で「下書き」「送信済みアイテム」「迷惑メール」「ごみ箱」のフォルダを作成
する場合は、下記を元に設定します。

Ⅰ、  
【Mail Station】をクリック

よく利⽤するフォルダを追加したい。



Ⅳ、  

【フォルダ⼀覧】タブボタンをクリックし
、新しくフォルダを作成する為に、「フォ
ルダの新規作成」からフォルダ名を⼊⼒し
て【作成】をクリック

※初めに設定する時は受信フォルダしか作成され

ていませんので「ゴミ箱」「送信済みトレイ」な

どの必要なフォルダを作成しましょう。

Ⅴ、  

フォルダが追加されました。

次に作成したフォルダを「ゴミ箱」「送信済みトレイ

」などの特殊フォルダに指定する為に【設定】のタブ

をクリック

Ⅵ、  

「特殊なフォルダ」で、該当項⽬で作成したフォルダ

を選択します。

設定後、【保存】ボタンをクリック

Ⅵ、  

必要な格納フォルダが作成されます。

※特殊なフォルダの項⽬は「下書き」「送信済み

アイテム」「迷惑メール」「ごみ箱」の4つがあり

ます。



サブフォルダサブフォルダサブフォルダサブフォルダのののの作成⽅法作成⽅法作成⽅法作成⽅法

Ⅱ、  

ログイン画⾯が表⺬されるので、【ユーザー名】

と【パスワード】を⼊⼒クリック

サブフォルダサブフォルダサブフォルダサブフォルダのののの新規作成新規作成新規作成新規作成①

Ⅲ、  

「WEBメール」が表⺬されたら【個⼈設定】をクリ

ック

■WEBメール上で「下書き」「送信済みアイテム」「迷惑メール」「ごみ箱」のフォルダを作成
する場合は、下記を元に設定します。

Ⅰ、  
【Mail Station】をクリック

フォルダにサブフォルダを追加したい。



Ⅳ、  

サブフォルダを作成したいフォルダ選択し「フォ

ルダの新規作成」から追加したいフォルダ名を⼊

⼒し【作成】をクリック

Ⅴ、  

サブフォルダが追加されました。

※直接作成されたフォルダを直接ドラッグし、追加し

たいフォルダへドラッグする事も可能です。



新規新規新規新規メールメールメールメールのののの作成⽅法作成⽅法作成⽅法作成⽅法

Ⅱ、  

ログイン画⾯が表⺬されるので、【ユーザー名】

と【パスワード】を⼊⼒クリック

新規新規新規新規メールメールメールメールのののの作成作成作成作成①

Ⅲ、  

新規メールを作成する為に、【  】をクリック

■WEBメール上で新規メールを作成する場合は下記を元に設定します。

Ⅰ、  
【Mail Station】をクリック

WEBメールから新規メールを作成したい



Ⅳ、  

作成フォームが表⺬されます。

各項⽬を⼊⼒したら、送信済みメールの

保存先を選択し、

【今すぐ送信】または【   】をクリ
ックするとメールは送信されます。

※送信したメールの保存先を選択



アドレスアドレスアドレスアドレスのののの登録⽅法登録⽅法登録⽅法登録⽅法

Ⅱ、  

ログイン画⾯が表⺬されるので、【ユーザー名】

と【パスワード】を⼊⼒クリック

新規新規新規新規アドレスアドレスアドレスアドレスのののの登録登録登録登録①

Ⅲ、  

「WEBメール」が表⺬されたら【アドレス帳】をク

リック

■WEBメール上で利⽤するアドレス帳を追加したい場合は下記を元に設定します。

Ⅰ、  
【Mail Station】をクリック

新しくアドレスを追加したい。



Ⅴ、  

登録したいアドレスと詳細を⼊⼒します。

⼊⼒後、【保存】をクリック

Ⅵ、  

アドレスが追加されました。

その後、【   】をクリック

Ⅶ、  

登録されたアドレスが受信者として新規メール

を作成する事ができるようになります。

Ⅳ、  

新しくアドレスを追加する為に、【   】をク

リック


